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Manual para Integralizacdo de Créditos e Processo para Envio do Exame de

Proficiéncia

O referido manual é um guia para que os alunos do Profmat-UEA possam enviar o
comprovante do Exame de Proficiéncia e solicitar a Integralizacdo de Créditos, apos as
seguintes etapas:

- concluséo dos créditos;

- exame de proficiéncia;

- publicacéo do recurso educacional;

- defesa e aprovacédo da dissertacao;

- correcao da dissertacao.

Vale ressaltar que apés a defesa o aluno tem 60 dias corridos para fazer as correcées

solicitadas pela banca examinadora.

1 - Integralizacéo de Créditos
Para a integralizac&o dos créditos siga 0s seguintes passos:

1° Passo

- Entrar no site da Sefaz com a sua senha da nota fiscal eletrbnica:
http://lwww.sefaz.am.qov.br/;

- Acessar o icone “Protocolo Virtual do Estado”, conforme Figura 1.
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Figura 1 - Site da Sefaz.
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2° Passo

- Acessar o icone “Meus Processos - Novo Processo”, conforme Figura 2.

#/ Protocolo Virtual Bem Vindo ao Protocolo Virtual
Meus Processos

+ Novo Processo
‘ I Novo Processo
[s N rocess
Q, Consultar Processo Crar um Novo Processo

Consultar Processo

jo

Consultar Processo(s), Anexar Arquivo(s) e visualizar Tramitacoes

® Caixa de Mensagens

N, Caixade Mensagens

Emitir Taxa de Expediente
& Taxa de Expediente Mensagens Enviadas ao Usuario relativos ao Protocolo Virtual

Gerar e Consultar Taxa(s) de Expediente da SEFAZ/AM

(@

Usuario

Figura 2 — Processos no Protocolo Virtual.

3° Passo
- Selecionar o Orgdo/Secretaria.
- Acessar o icone “UEA”, de acordo com a Figura 3.

Selecione um érgécfSecretaria Pesquisa Filtrar por Tipo
+ Novo Processo

AFEAM

Agéncia de Fomento do Estada do Amazonas S.A

CMEAM

Casa Militar do Estado do Amazonas

Q Consultar Processo = & Florestal do Estado do

= Caixa de Mensagens

csc

Centra de Servigos Compartilhados

COSAMA

Companhia de Saneamento do Amazonas

DETRAN

Departamento de Transito do Estado do Amazonas

&£ Taxa de Expediente

Usuirio
FUNATI

Fundacao Universidade Aberta da Terceira Idade

FAPEAM

Fundag3o de Amparo A Pesquisa do Estado do Amazanas

I0A

Imprensa Oficial do Estada do Amazonas

& Meus Dados

Assinatura de Documentos
PROCON

Instituto de Defesa do Consumider

IPAAM
B Assinatura nstituto de Protecdo Ambiental do Amazonas

Manuais
PMAM

Policia Militar do Amazonas

PRODAM

Processamento de Dados Amazonas SA
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Expediente SEFAZ/AM
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Figura 3 - Orgao/Secretaria: UEA.

4° Passo

- Acessar aba “Assuntos Académicos”;
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- Selecionar “Escola Normal Superior — ENS”;

- Clicar no icone “Contagem de Créditos — Integralizagéo”, conforme Figura 4.

ASSUNTOS ACADEMICOS_

SECRE MICA GERAL

DIPLOMAS, CERTIFICADOS, HISTORICOS, CORRECAO DE DADOS, EMENTAS/CONTEUDO PROGRAMATICO E COPIAS DE
DOCUMENTOS.

DESISTENCIA DE CURSO
RECURSO ADMINISTRATIVO - VESTIBULAR E SIS

REVALIDACAO DE DIPLOMA DE CURSO DE GRADUAGAO EM MEDICINA EXPEDIDO POR ESTABELECIMENTO ESTRANGEIRO DE
ENSINO

REVALIDACAO DE DIPLOMA DE GRADUACAO EXPEDIDO POR ESTABELECIMENTO ESTRANGEIRO DE ENSINO
TRANSFERENCIA EX-OFFICIO - ENTRADA
TRANSFERENCIA DE LOCALIDADE
FORMULARIO PARA JUSTIFICATIVA DE DISCENTE EM RISCO DE DESLIGAMENTO DOS CURSOS DE GRADUACAO
RECURSO PARA DISCENTE EM RISCO DE DESLIGAMENTO DOS CURSOS DE GRADUAGAO
ESCOLA DE DIREITO - ED
REQUERIMENTO DE SOLICITACAO A SECRETARIA DA UNIDADE
APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA
TRANCAMENTO DE MATRICULA TOTAL
CONTAGEM DE CREDITO
CORRECAO DE NOTAS E FREQUENCIAS - DISCENTES
TRANCAMENTO DE MATRICULA PARCIAL
REOPCAO DE TURNO
CORRECAO DE NOTAS E FREQUENCIAS - DOCENTE

IKESCOLA NORMAL SUPERIOR - ENS 29

REQUERIMENTO DE SOLICITACAO A SECRETARIA DA UNIDADE

CONTAGEM DE CREDITOS - INTEGRALIZACAC

CORRECAO DE NOTAS E FREQUENCIAS - DISCENTE

Figura 4 - Assuntos Académicos.

5° Passo

- Na tela “Cadastrar Processo”, de acordo com a Figura 5, ser& necessario fazer o download
do “REQUERIMENTQO”, o mesmo esta em anexo a este manual;

- Preencher o “REQUERIMENTO DE CONTAGEM DE CREDITOS” com os dados
solicitados e realizar o check list dos documentos, conforme Figura 6;
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- Gere um PDF com todos os documentos solicitados no check list com excecdo da
dissertacio e do TDE (Termo de Autorizagdo para Publicacdo de
Artigo/Monografia/Dissertagao/Tese);

- Em seguida selecione o icone “Continuar”.

#s Protocolo Virtual Cadastrar Processo

Grgaa/Entidade
UNIVERSIDADE DO ESTADO DO AMAZONAS

Assunto . .
Q, Consultar Processo CONTAGEM DE CREDITOS - INTEGRALIZACAD

<]
a

O Modelo do Documento( & } é um documento fornecido pelo Orgao/Entidade para ser preenchimento de acordo com as informagbes solicitadas, depois convertido em PDF e ao final anexado 3o Novo Processo

£ Taxa de Expediente
@ Informagées Adicionais e/ou Fundamentagio Legal

Usudrio CONTAGEM DE CREDITI
atualizado Certiddo
& Meus Dados Biblioteca Versio de

xar os documentos listad a
Casamento ou Averbacio (aprese
=se em PDF (Stricto Sensu) Terme

oma de curs
eservista (para
rtigo/Monografial

ar (cdpia autenticado) Titulo de Eleitor
lade C.P.F. Declaracio de Nada Consta da

a Biblioteca Dig

A DA [ Documento(s) e Modelo(s) para este Assunto

B Assinatura

Os documentos serao adicionados no préximo passo.
Manuais Cligue no botdo continuar ao final desta pagina.
B Manual do Usudrio

- Documentagao Complementar
E3 Manual da Taxa de
Expediente SEFAZ/AM

« Anexo
[+ Sair - Reguerimento ( & Baixe o Modelo )

:

Figura 5 - Cadastrar Processo.

Po6s-Graduagao Stricto Sensu (Mestrado e
Doutorado):

(] Ata e parecer de defesa.

[ Declaragéo de Nada Consta da Biblioteca.
[] Versdo de dissertacdo ou tese em PDF.

) ) _ (] Termo de autorizagdo para publicagéo de
L] Diploma de curso de graduag&o (c6pia autenticado). Artigo/Monografia/Dissertagio/Tese (TDE) na Biblioteca
[] Historico Escolar (copia autenticado). Digital.

] Titulo de Eleitor atualizado.

[ Certidao de Nascimento, Casamento ou Averbagéo
(apresentar o mais recente).

rtificado de Reservista (para pessoas do sexo
ulino).
Cédula de |dentidade.
O CPF

Figura 6 - Check List.
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6° Passo

- Na préxima aba, vocé devera anexar 3 documentos, em formato de PDF, conforme
Figura 7,

- Primeiro selecione a opg¢ao “Requerimento” e anexe o PDF gerado anteriormente;

- Em seguida, anexe a Dissertacdo na opgao “Documento Complementar”;

- Por fim, anexe o TDE, na op¢ao “Anexo”.

Cadastrar Processo

Assinar Documentos e gerar o Processo

Orgdo/Entidade
UNIVERSIDADE DO ESTADO DO AMAZONAS

Assunto . .
CONTAGEM DE CREDITOS - INTEGRALIZACAO

Criar Processo

B Adicionar Documento(PDF)

Selecione o Tipo de Documento ~

[ Selecione um Tipo de Documento jatérios

k Documentagdo Complementar

Ko Requerimento

Opcionais

Figura 7 — Documentos a serem anexados.
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7° Passo

- Apbs anexar os documentos ira surgir o icone , pressione e o

processo sera gerado e encaminhado para coordenacao do Profmat;

- Em seguida, envie o0 niumero do processo para o e-mail da Secretaria do Profmat, para
acompanhamento: profmat@uea.edu.br.
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2 - Processo para Envio da Proficiéncia

Para envio do comprovante de aprovacdo do Exame de Proficiéncias 0s passos sdo 0s
seguintes:

1° Passo

- Entrar no site da Sefaz com seu login e senha da nota fiscal eletrbnica.
http://www.sefaz.am.gov.br/;

- Acessar o icone “Protocolo Virtual do Estado”.

2° Passo

- Acessar o icone “Meus Processos - Novo Processo”.

3° Passo
- Selecionar o Orgédo/Secretaria;

- Acessar o icone “UEA”.

4° Passo
- Acessar a aba “Assuntos Académicos”;

- Selecionar “Escola Normal Superior — ENS”.

5° Passo

- Acessar o icone “Requerimento de Solicitacdo a Secretaria da Unidade”;

- Anexar o Certificado de Proficiéncia;

- ApOs gerar o numero do processo enviar para o e-mail da Secretaria do Profmat para
acompanhamento: profmat@uea.edu.br
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